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关于 2022-2023学年第二学期期末
考试安排的通知
教字〔2023〕33 号

各学院：

根据学校《吉利学院课程考核管理办法（修订）》（吉教字

〔2022〕36 号）（附件 1）《吉利学院试卷管理办法（修订更

新）》（吉校字〔2022〕161 号）（附件 2）等文件规定，结合

本科教学工作合格评估评建工作要求，现将本学期期末考试相关

工作安排通知如下：

一、考试时间

本次期末考试分为分散考试和集中考试两类，分散考试主要

安排在第 15-16周（2022级本科教学班因军训顺延）举行，集中

考试安排在第 18-19周举行。

（一）分散考试

1.通识选修课：通识选修课在结课周随堂考试。

2.体育课、实验实训课等考核方式为“考查”的课程，在结课

周最后一次课随堂考试。

3.组班重修课程，在结课周或结课后一周内完成考试。

(二）集中考试

必修（含限选）笔试考试课程安排在第 18-19 周进行。其中

除 2022 级本科以外的学生课程考试安排在第 18 周进行，2022
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级本科安排在第 19周进行。

二、课程考核方式

课程考核分考试和考查两种方式：

考试：闭卷笔试、开卷笔试

考查：具体包括论文、报告、方案、作业、口试、面试、操

作、作品汇报等。

各教研室填报《2022-2023学年第 2学期期末考核计划表》

（附件 3），报学院批准，并于 5 月 24 日前，将计划表电子版

发送至教务处冯明武老师 OA邮箱，考试计划确定后不得变更。

三、考试组织与管理

考试周考试由教务处总负责，主要内容包括组织命题、印制

试卷、安全管理、考试日程安排、监考安排等，具体工作由各学

院负责组织实施，各学院应根据本学院具体情况制定工作方案。

非考试周考查或考试课程由开课学院组织管理。

四、考场安排

分散考试中，随堂考试的考场一般为上课所用教室，组班重

修的考场由开课学院在教务系统中申请教室借用。集中考试的考

场由教务处统一安排公布。

五、命题与制卷

（一）试卷命题与审核

各任课教师须严格按《吉利学院试卷管理办法(修订更新)》

（吉校字〔2022〕161 号）规定进行命题；各教研室主任及教学
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院长请严格按有关规定对试卷、参考答案及评分标准进行审核，

确保试卷质量。

注：流水阅卷答题纸模板做了简化（签名栏），请使用《期

末考试相关资料（2022-2023-2）》（附件 4）试卷模板。

（二）考试课程出卷份数

组班重修课程只出一份试卷（A卷），其余课程均出两份

试卷（A、B卷）。

（三）试卷提交内容及方式

1.命题计划表纸质版原件 1份。

2.A、B试题、试题答案及评分标准 PDF格式的电子版本。

3.试卷报送格式 。一级文件夹，以“XXXX 学院考试周试

卷”命名；二级文件夹，以“课程名称-命题教师姓名”命名；三级

文件夹，以“A/B 卷”命名。

（四）命题保密

各学院要采取切实有效措施，加强命题保密教育和试卷安

全管理。严禁以任何形式向考生泄露试卷或试题内容。为保证试

卷安全，教师严禁将试题带入教室或放置到公用电脑上，电子数

据不得在微信群、QQ群中传递。考试试题属于保密文件，任何

无关人员不得过问和传阅试题。

（五）命题提交

提交时间：2023年 6月 9日前

联系人：冯老师
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联系电话：63286022、13910214915

六、监考与考场管理

（一）分散考试一般由任课教师监考，需增派监考人员的请

提前与开课学院教务老师联系落实，集中考试监考由教务处统一

安排公布。

（二）监考人员须于开考前 30分钟到指定地点领取试卷，

开考前 15分钟到达考场。

（三）所有考生须凭学生证和身份证或校园卡和身份证参加

考试，自觉遵守学校考场规则。

（四）期末考试期间，学校成立巡视组，负责对全校的考场

纪律、考场组织、监考人员履行职责等情况进行检查和督促。

七、阅卷、评分与成绩录入

（一）各学院要严格按照考试管理制度的相关要求，组织教

师认真做好试卷评阅、分析等工作。

（二）按要求及时完成成绩录入工作。

八、其他注意事项

（一）各学院近期要安排召开专门的全体教师会议和学生主

题班会，做好研究部署、宣传教育、检查落实等工作。

（二）加强学生平时成绩管理，严格考试资格审查。

1. 任课教师应在考前一周向学生公布平时成绩的评定结

果，做到有依据、有记录、有成绩，公平公正。
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2. 任课教师应于考前严格审核学生考试资格，凡无故旷

课累计达到该门课程学期总学时 1/3 以上者或缺交作业（含实

验报告）达到该门课程作业总数 1/3 以上者，任课教师审核确

认后填写《吉利学院取消学生考试资格审核表》经开课单位领导

批准，可以取消其参加该门课程的考试资格，并在课堂上予以公

布，同时报学生所在学院。

附件：1.吉利学院课程考核管理办法（修订）

2.吉利学院试卷管理办法（修订更新）

3.2022-2023学年第 2学期期末考核计划表

4.期末考试相关资料（2022-2023-2）

教务处

2023年 5月 15日


