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吉利学院教务处文件
吉教字〔2023〕32号

关于印发
《2023年 6月全国大学英语四、六级考试

吉利学院考点组考工作方案》的通知

成都校区各单位：

《2023年 6月全国大学英语四、六级考试吉利学院考点组

考工作方案》已经学校审议通过，现予印发，请遵照执行。

吉利学院教务处

2023年 6月 6日
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2023年 6月全国大学英语四、六级考试
吉利学院考点组考工作方案

各单位：

为做好我校 2023年 6月全国大学英语四、六级考试考点组

织工作，保证考试安全、有序、规范进行，特制定以下组考方案：

一、考试基本情况

序号 考试名称 考试时间 考生人数 考场数 监考教师数

1
全国大学英语

四级考试

6月17日上午

09:00—11:20
4115 138 276

2
全国大学英语

六级考试

6月17日下午

15:00—17:25
1094 37 74

考场分布图详见附件。

二、组织机构及职责

根据考试工作需要，学校成立“吉利学院 2023年 6月全国大

学英语四、六级考试领导小组”,领导小组下设考务组、医疗保障

组、后勤保障组、技术保障组、安全保卫组、考风考纪组、行政

组、宣传组八个工作小组，负责考务管理、医疗保障、后勤保障

等方面工作。各小组成员及职责如下：

（一）领导小组

组长：马常松
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副组长：王敏、王桂琴

成员：施一飞、李龙、罗文忠、王铮、倪雨、兰本良、李

刚、成雯、何琳

任务与职责：全面负责本考点考试的领导、决策和总体部

署；指导和协调各工作组开展工作；负责本考点考试的后勤保障

工作，负责常规工作，完善考点内、考场内工作流程和处置流程；

负责突发事件的应急处理。

（二）考务组

主考：马常松

副主考：王敏

组长：施一飞

成员：教务处全体人员及学院教务人员

主要工作职责，包括但不限于：

1.负责与四川省教委、四川省教育考试院、成都东部新区教

育考试中心的联系；负责相关信息的收集、统计上报；负责接待

考试当天前来巡视的专家及其它院校巡视员；

2.负责当天考试组织；

3.负责编排考场；

4.负责监考人员征集、安排及培训；

5.负责试卷交接、收发、保密工作及考试调度；

6.负责会同保卫处，划定警戒区域；

7.负责组织考场布置；
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8.负责经费核算、立项、物资申购、报销；

9.负责编制组考方案、考试应急预案；

10.负责处理考试作弊及其他考场问题；

11.负责考试当天明德楼、立德楼课程调整；

12.负责广播提示音、电子板书、电子班牌数据提供；

13.负责考试物品准备、发放、回收、展板布置；

14.配合四川省教育考试院，在 6月 16日前组织远程电子巡

查系统的联通、调试工作；

15.负责考前监控系统考场标识的录入工作，负责校正监控

系统屏幕显示时间；

16.负责考试期间手机及WIFI信号屏蔽工作；

17.负责考务手册、各类标识、表单编制及印发；

18.完成领导小组交办的其他组考任务。

（三）医疗保障组

组长：李龙

主要工作职责，包括但不限于：

1.负责准备医疗用品及药品，负责考试期间考生及考点工作

人员的医疗急救，主动对接联系属地急救中心或医院，确保急救

通道畅通；

2.负责安排 2 名医务人员考试当天在临时医务室（明德楼

357室）值守，8:10分到位，至考试结束；

3.完成领导小组交办的其他组考任务。
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（四）后勤保障组

后勤保障一组

组 长：罗文忠

主要工作职责，包括但不限于：

1.考场桌椅保障

6月 16日（周五）16:00前，检修考场桌椅情况，是否完好、

数量足够。保证活动桌椅考场均有 30套桌椅，如有缺失就近调

配补足。考场及考务室教室号详见《2023 年 6 月大学英语四、

六级考场安排表》(附件 1)；

2.考场区域卫生清洁

6月 16日（周五）18:00前，负责考场（含备用考场）、考

务室、监控室、临时医务室、公共区域等考点区域卫生、清洁工

作；

3.考场开关门工作

（1）6月 16日（周五）14:00前，打开考场及考务室门，

待电源、空调检修、桌椅检查调配、考场布置、卫生清洁结束后

关闭；

（2）6月 17日（周六）7:30前打开考务室门；

（3）6月 17日（周六）7:50前打开各考场门；

4.电梯管控

6月 17日早上 8:20-9:00期间，关闭明德楼、立德楼电梯；

5.完成领导小组交办的其他组考任务。
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后勤保障二组（电力保障）

组长：王铮

主要工作职责，包括但不限于：

1.负责考试当天明德楼、立德楼电力保障和高低压配电室值

班，至少提前 1天向供电公司发保电函，启动应急发电准备，确

保考试当天电力供应。制定电力保障应急预案；

2.6月 16日（周五）16:00前完成考场电源及空调检修；

3.完成领导小组交办的其他组考任务。

（五）技术保障组

技术保障一组

组长：倪雨

主要工作职责，包括但不限于：

1.技术保障

（1）负责考试期间监控指挥中心网络、监控、调度等工作

正常运转。负责对接通信公司，确保网络畅通，保证考试期间远

程电子巡查监控系统正常运行以及数据备份、保存图像等资源的

存储、调取，所有视频保存半年备查；

（2）负责检查维护考点教室触控大屏、电子班牌等设备，

确保考试期间正常运行；

（3）配合考务组，负责考试期间电子板书显示、电子班牌

显示；

2.教学楼铃声调整
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考试期间，关闭明德楼、立德楼铃声，考试结束后恢复；

3.保证考试期间保密室电话畅通；

4.完成领导小组交办的其他组考任务。

技术保障二组：

组长：孔令翠

主要工作职责，包括但不限于：

1.听力系统保障

（1）负责检查、测试、维护播音设备，确保考试期间播音

系统和放音设备正常运行；

（2）负责考前听力试音工作；

2.完成领导小组交办的其他组考任务。

（六）安全保卫组

组长：兰本良

主要工作职责，包括但不限于：

1.车辆管控

（1）负责制定并发布考试当天校内道路限行通知，提前 1

天清理限行道路车辆；

（2）负责指挥调度考试当天进校车辆行驶及停放，确保校

园道路畅通有序；

（3）考试当天明德楼地下停车场出入口禁止人员和车辆进

出；

2.设立警戒区域
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（1）会同教务处，划定考点警戒区域（含备用考场区域）；

（2）6月 16日 18:00前，根据划定警戒区域设立警戒线，

封闭周边道路（明德西路、立德东路封闭）；

3.考点清场 6月 17日 8:00前，对明德楼、立德楼考点进行

清场，确保考点警戒区域内无学生、闲杂人员等无关人员；

4.秩序维护

（1）负责考点（明德楼、立德楼）周边秩序维护，6月 17

日 7:40-17:30，选派 6名保卫人员在明德楼、立德楼外围全程值

守，保证考试区 10米范围内没有非考试工作人员和车辆进入，

禁止考生从非入口处进入考点；

（2）加强考试期间考试区域及周边巡查力度，避免信息化

作弊情况；

5.考生入口处安排

6 月 17 日上午 7:50—9:10，安排 2 名保卫人员在考生入口

处安检；6月 17日下午 13:50—15:10，安排 2名保卫人员在考生

入口处安检。上午 9:00和下午 15:00后，禁止迟到考生入场。考

生入口示意图详见《2023 年 6 月大学英语四六级考试考生入口

示意图》（附件 2）；

监考人员凭监考牌，考生出示有效身份证、学生证、准考

证入场，入场时须接受安检；

6.保密室设防工作及值班人员安排

（1）负责保密室设防及门锁安全性检查；
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（2）6月 17日 7:30-18:30，安排 2名保卫人员保密室值班，

确保考试试卷安全，协助考务组接送试卷，接听上级部门巡岗电

话；

7.维护考点秩序

负责应对处置考场突发的治安、消防、交通、意外事故等

紧急事件，负责维护和恢复考场秩序；

8.完成领导小组交办的其他组考任务。

（七）考风考纪组

组长：李刚

主要工作职责，包括但不限于：

1.加强诚信教育，组织学生填写《CET-考生诚信承诺书》

（1）在考前对考生进行考试作弊违纪案例的警示教育、以

道德教育和考风考纪教育为主要内容的诚信考试教育，要求考生

认真阅知《CET-考生诚信承诺书》（附件 3）并签字，做到自觉

遵守考试纪律；

（2）密切关注考前有关作弊动向、意图，采取有效措施防

止作弊现象发生，以防患于未然。注意收集有关考前作弊动向、

试卷方面不实传闻等的信息收集，加强对校园网、校园小广告的

监管和查处，教育学生不信谣、不传谣；

2.加强严禁学生携带手机等通讯工具进入考场的宣传教育；

3.负责做好作弊（违纪）学生思想教育及心理疏导工作，提

醒提前准备相关证件；
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4.考生入场时秩序维护及考生突发事件处理；

5.完成领导小组交办的其他组考任务。

（八）行政组

组 长：成雯

主要工作职责，包括但不限于：

1.负责 6月 17日早上、中午、晚上往返人员校车安排；

2.负责考试期间突发事件临时用车安排；

3.负责考试期间临时用章安排；

4.完成领导小组交办的其他组考任务。

（九）宣传组

组 长：何琳

主要工作职责，包括但不限于：

1.负责 6月 16日 17点至 17日 17点，明德楼、立德楼外电

子屏显示“全国大学英语四、六级考试吉利学院成都校区考点”

2.做好考生分流入场时秩序宣传工作；

（四级：20、21级沿运动场从博雅大道入场（1531人）；

22级沿西南门从中环南路入场（2584人）

（六级：沿博雅大道或中环南路入场(1094人)）

3.提醒考生提前准备相关证件；

4.网络监测

考试期间安排专人实时监测网络有害信息，对于涉及考试

安全的有害信息，露头即打、先删后查、及时上报；对于较为敏
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感和一般性有害信息，做到早发现、早处置、早控制；

5.完成领导小组交办的其他组考任务。

三、组考工作要求

大学英语四、六级考试属国家教育考试，教育部考试中心

及省教育厅均非常重视，各工作组要精心部署，通力合作，积极

落实各项工作，确保组考工作顺利完成。

附件：1.2023年 6月全国大学英语四、六级考试吉利学院成

都校区考点考场安排表

2.2023年全国大学英语四、六级考试考生入口示意图

3.CET-考生诚信承诺书

4.全国大学英语四、六级考试吉利学院考点组织工作

应急预案

5.全国大学英语四、六级考试考场偶发事件处理办法

6.2023年 6月全国大学英语四、六级考试考场分布图

信息公开属性：主动公开

吉利学院教务处 2023年 6月 6日印发
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